Wir suchen zum 01.12.2024
unbefristet in Teilzeit (32h/Woche)
fiir den Standort Lutherstadt
Wittenberg:

KAUFMANNISCH-TECHNISCHER MITARBEITER (m/w/d)

Die Kommunalservice GmbH Lutherstadt Wittenberg ist ein modernes Bauunternehmen, dessen
Gesellschafteranteile zu 51% von der Lutherstadt Wittenberg und 49% von der Stadtwerke
Lutherstadt Wittenberg GmbH gehalten werden. Die Hauptaufgaben des Kommunalservices liegen
in gartnerischen Pflegearbeiten, der StraBenreinigung und des Winterdienstes sowie in
Tiefbauleistungen, StraBenunterhaltungsarbeiten und Fuhrparkmanagement.

IHRE AUFGABEN

Bearbeiten, Priifen und Kontieren von Ein- und Ausgangsrechnungen
Aufarbeitung und Kontrolle von AufmaBen zur Rechnungslegung

Pflege und Bearbeitung der Leistungskataloge im AVA-Programm
Auftragsvorbereitung (Schachtscheine, Verkehrsrechtliche Anordnungen, etc.)

ANFORDERUNGSPROFIL

Abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau/-mann oder durch berufliche Erfahrung
erworbene gleichwertige Kenntnisse

sicherer Umgang mit Microsoft-Software (Word, Excel, etc.)

Erfahrungen mit AVA-Programmen wiinschenswert

Einschlagige Kenntnis VOB, VOL und HOAI vorteilhaft

Selbststandige und eigenverantwortliche Abarbeitung von Arbeitsauftragen

Sicheres und freundliches Auftreten

WIR BIETEN

« attraktive Verglitung auf Grundlage des Rahmentarifvertrag fir die Angestellten und Poliere
des Baugewerbes (RTV) in Verbindung mit dem Tarifvertrag zur Regelung der Gehalter und
Ausbildungsvergtitungen fir die Angestellten und Poliere des Baugewerbes im
Beitrittsgebiet mit Ausnahme des Landes Berlin (TV Gehalt/Ost).

 Betriebliches Gesundheitsmanagement

VERGABE

« Die Vergabe der Stelle erfolgt nach entsprechender Abwdagung der Bewerbungen und der
Beteiligung des Betriebsrats.

Interessiert?

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit

mdoglichem Eintrittstermin bis 30.10.2024 an:
personal@stadtwerke-wittenberg.de ' . . A
Kommunalservice GmbH Lutherstadt

Wittenberg
Personalabteilung

Kommunalservice
Lutherstadt Wittenberg

Weinberge 3
06886 Lutherstadt Wittenberg



